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CONVOCATORIA N° 009-2023-SBT

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE 01 PERSONAL PARA MANTENIMIENTO Y
LIMPIEZA PARA LA JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES DE LA SOCIEDAD DE
BENEFICENCIA DE TRUJILLO.

Se requiere personal para cubrir 01 plaza para Mantenimiento y Limpieza para la Jefatura de Servicios

Generales de la Gerencia de Proyectos e Inversiones ubicado en Jr. Independencia N° 419.

A. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS

DETALLE

Habilidades

- Tolerancia
- Innovacion
- Autocontrol
- Comunicacién oral
- Iniciativa
- Responsabilidad
- Orden

Formacion académica, grado académico y/o
nivel de estudios

Secundaria completa.
Experiencia minima de dos (02) afios en labores
afines en entidades publicas o privadas.

Funciones del Puesto

Ejecutar labores de aseo, higiene, desinfeccion y
conservacién de los diversos ambientes,
trasladando los desechos a los botadores
preestablecidos.

Registrar e informar inmediatamente las
incidencias presentadas durante su tumo de
trabajo.

Efectuar trabajos sencillos de -carpinteria,
electricidad, pintados, gasfiteria, etc.

Atender, mantener y conservar los servicios
higiénicos en dptimas condiciones.

Hacer ¢l mantenimiento preventivo a muebles y
equipos.

Ayudar en actividades de embalaje, remisién de
documentos, amreglo de equipos, accesonos y
otros.

Realizar el mantenimiento de las herramientas a
su cargo.

Ejecutar trabajos de pintura al duco en paredes y
otros equipos.

Operar equipos de seguridad y limpieza.

Otras funciones inherentes al cargo asignados
por la Jefatura de Servicios Generales.

Remuneracion S/ 1,200

Plazo de Contrataci6n 3 meses renovable
Modalidad Contractual Decreto Legislativo 728
Jornada Laboral 48 horas semanales

Tumos rotativos
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B. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA RESPONSABLE
Publicacién de Convocatoria 8,11y 12 d;(;g’ fembre de Imagen institucional

Presentacion fisica de:
1. Solicitud dirigida al Sub Gerente de
Gestion del Talento Humano.
2. Curriculum Vitae documentada con
fotografia reciente.
3. Declaracion Jurada de no tener
antecedentes policiales, penales y

13 y 14 de septiembre de 2023

Tréamite Documentario
Ingreso de documentos:
Mesa de partes de la Sociedad de
Beneficencia de Trujillo
(Jr. Independencia 419 - Centro de
Trujillo)

judiciales. Horario: 7:30 a 15:00 horas

4. Copia de DNI.
Seleccion
Evaluacion Curricular 15 de septiembre de 2023 Comisi6n Evaluadora.
Publicacién de resultados 18 de septiembre de 2023 Pagina web institucional
Evaluacion psicologica 19 de septiembre de 2023 Psicologa de la Institucion
Publicacién de resultados 20 de septiembre de 2023 Pégina web institucional
Entrevista personal 21 de septiembre de 2023 Comisién Evaluadora
Comunicacion de resultados finales 22 de septiembre de 2023 Pégina web institucional
Suscripcion de contrato 22 de septiembre de 2023 Sub Gerencia de Gestién del Talento Humano.
Inicio de labores 23 de septiembre de 2023 Sub Gerencia de Gestién del Talento Humano.
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cto Ruiz

Trujillo, 07 de septiembre 2023
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